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1. ภาพรวมของระบบ 

 

ระบบส่งและรับรองวิทยานิพนธอ์อนไลน์ (Undergraduate Thesis Submission & Certification System) เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นโดยคณะสหเวชศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร เพือ่อำนวยความสะดวกในกระบวนการส่งและรับรองวิทยานิพนธ์ระดับปรญิญาตรีในรูปแบบออนไลน์ 

 

1.1 กลุ่มผู้ใช้งาน 

กลุ่มผู้ใช้ บทบาท สิทธิ์การใช้งาน 

นิสิต ผู้ส่งวิทยานิพนธ์ ส่งงาน, ติดตามสถานะ, แก้ไขงาน 

กรรมการภายในภาควิชา ผู้ตรวจสอบหลัก ตรวจสอบ, รับรอง, ให้ความเห็น 

กรรมการภายนอกภาควิชา ผู้ตรวจสอบภายนอก ตรวจสอบ, รับรอง, ให้ความเห็น 

 

1.2 ข้อกำหนดเบ้ืองต้น 

• คอมพิวเตอร์หรอือุปกรณท์ี่เชือ่มตอ่อนิเทอร์เนต็ 

• เว็บเบราวเ์ซอร์รุน่ใหม่ เชน่ Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge 

• Username และ Password ที่ได้รับจากระบบ 

• ไฟล์วิทยานิพนธ์ในรูปแบบ PDF (สำหรับนสิิต) 
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2. การเข้าสู่ระบบ (Login) 

 

ระบบรองรับการเข้าสู่ระบบสำหรับผู้ใช้ 3 กลุ่ม โดยใช้หน้าเข้าสูร่ะบบเดยีวกัน 

 

2.1 ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

1. เปิดเว็บเบราว์เซอร์แลว้ไปที่ www.undergradsthesis.ahs.nu.ac.th 

2. คลกิเมนู "เข้าสู่ระบบ" ที่แถบนำทางด้านบน (มีวงกลมสีแดงระบุตำแหน่ง) 

 
รูปท่ี: หน้าเว็บไซต์หลัก — คลิก "เข้าสู่ระบบ" ท่ีแถบเมนู 

3. กล่องเข้าสู่ระบบจะปรากฏขึน้ ให้คลิกที่ "เลือกสถานะ" และเลอืกสถานะของคณุ 

 
รูปท่ี: หน้าต่างเข้าสู่ระบบ — เลือกสถานะผู้ใช ้

4. กรอก Username และ Password ของมหาวิทยาลัย 
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รูปท่ี: กรอก Username และ Password ของมหาวิทยาลัย 

5. คลกิปุ่ม "เขา้สู่ระบบ" สนี้ำเงนิเพื่อเข้าใชง้าน 

 

สถานะท่ีต้องเลือก ใช้สำหรับ 

นิสิต นิสิตที่ต้องการส่งวิทยานิพนธ์ 

คณะกรรมการภายในคณะ อาจารย์หรือกรรมการภายในภาควิชา 

คณะกรรมการภายนอกคณะ กรรมการที่มาจากภายนอกภาควิชา 

 

ℹ️ หมายเหตุ: หากลืมรหัสผ่าน ให้คลิกที่ "Forgot password?" ใต้ฟอร์มเข้าสูร่ะบบ ดูรายละเอียดในหัวขอ้ที่ 7 

  



คู่มือการใช้งานระบบส่งและรับรองวิทยานพินธ์ออนไลน์  |  คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

www.undergradsthesis.ahs.nu.ac.th  |  © 2023 คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

3. คู่มือสำหรับนิสิต 

 

ส่วนนีอ้ธิบายการใช้งานระบบสำหรับนิสติทีต่้องการส่งวทิยานิพนธ์ เพือ่รับการรับรองจากกรรมการ 

 

3.1 รายละเอียดขั้นตอนการอัพโหลด 

หลังเข้าสู่ระบบ ระบบจะแสดงหน้า "รายละเอยีดขัน้ตอนการอัพโหลดขอ้มูลวิทยานิพนธ์" ซึ่งสรุปขัน้ตอนทั้งหมดไว้ 

 

 
รูปท่ี: หน้ารายละเอียดข้ันตอนการอัพโหลดวิทยานพินธ์ 

⚠️ ข้อควรระวัง: เมือ่กดปุ่ม "บันทึกข้อมลู" แล้ว ระบบจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้อกี หากตอ้งการแก้ไขให้ติดตอ่แอดมนิ 

 

ที่ด้านล่างของหน้าจะมีปุ่ม "ฉนัเข้าใจและยอมรับในข้อตกลง และตอ้งการส่งวทิยานิพนธ์" ให้คลิกเพื่อดำเนนิการตอ่ 
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รูปท่ี: คลิกยอมรับข้อตกลงเพื่อเริ่มต้นการส่งวิทยานิพนธ์ 

 

3.2 ขั้นตอนที่ 1 — การเพิ่มรายชื่อคณะกรรมการภายนอก 

 
รูปท่ี: หน้าข้ันตอนท่ี 1 — เพิ่มรายชื่อกรรมการภายนอกคณะฯ 

1. ระบบจะถามว่า "ท่านมีคณะกรรมการภายนอกคณะฯ หรอืต่างสาขาวิชาหรือไม่" 
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รูปท่ี: กล่องถามเร่ืองกรรมการภายนอก — เลือก "มี" หรือ "ไม่มี" 

2. หากมีกรรมการภายนอก: คลกิ "มีคณะกรรมการภายนอกคณะ" แล้วดำเนนิการเพิม่ชื่อ 

3. หากไมม่ีกรรมการภายนอก: คลกิ "ไม่มีคณะกรรมการภายนอกคณะ" เพื่อข้ามขัน้ตอนนี้ 

 

กรณทีี่มกีรรมการภายนอก ระบบจะแสดงรายชื่อที่มอียูแ่ล้ว หากไม่พบชื่อในระบบให้เพิ่มใหม่: 

 
รูปท่ี: รายชื่อกรรมการภายนอกท่ีมีอยู่ในระบบ — กดเพิ่มถ้ายังไม่มีชื่อ 

4. คลกิปุ่ม "เพิ่มชื่อกรรมการสอบ" กรอกชือ่ นามสกุล อีเมล และเบอร์โทร 

5. คลกิ "บันทึกขอ้มูล" เพื่อบนัทกึ 
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รูปท่ี: ฟอร์มเพิ่มรายชื่อกรรมการภายนอก 

6. เมื่อเพิ่มครบแล้ว ให้คลิกปุ่ม "ดำเนินการขั้นตอนตอ่ไป" (ปุ่มสีส้ม มุมขวาล่าง) 

 

3.3 ขั้นตอนที่ 2 — การกรอกข้อมูลการอัพโหลด 

ขั้นตอนนี้ต้องกรอกข้อมูลวทิยานิพนธ์และเลือกอาจารยท์ี่ปรกึษาให้ครบถ้วนกอ่นอัพโหลดไฟล์ 
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รูปท่ี: หน้ากรอกข้อมูลการอัพโหลด — ส่วนข้อมูลส่วนตัวและอาจารย์ท่ีปรึกษา 

1. เลอืกอาจารย์ที่ปรกึษา (Dropdown) ทีช่่อง "อาจารย์ที่ปรึกษา" 

2. กรอกรายชือ่อาจารยท์ี่ปรึกษาร่วม (ถ้ามมีากกว่า 1 ท่าน คัน่ด้วยจุลภาค) 

3. เลอืกรายชื่อ "กรรมการสอบภายในภาควิชา" (ถ้ามีมากกว่า 1 ท่าน กดปุ่ม "เพิ่มชือ่กรรมการสอบ") 

4. เลอืกรายชื่อ "กรรมการสอบภายนอกภาควิชา" (ถ้ามี) 

 

 
รูปท่ี: การเลือกรายชื่อกรรมการสอบภายในและภายนอกภาควิชา 

5. กรอกชือ่วทิยานิพนธ์ภาษาไทย และชื่อวทิยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ 

6. อัพโหลดไฟล์วิทยานิพนธฉ์บับสมบูรณ์ (Full Text), บทคัดย่อภาษาไทย และบทคัดย่อภาษาอังกฤษ 

 

ตัวอย่างฟอร์มอัพโหลดไฟล์: 

7. กดปุ่ม "บันทึกข้อมูล" เพือ่บันทึกและส่งข้อมูลทั้งหมด 

 

⚠️ ข้อควรระวัง: กรุณาตรวจสอบขอ้มูลให้เรียบรอ้ยกอ่นกดบันทึก เนื่องจากระบบจะไม่สามารถแก้ไขได้หลังบันทึกแล้ว 

 

3.4 การยืนยันการบันทึกข้อมูล 

หลังคลิกบันทกึ ระบบจะแสดงกล่องยืนยัน 2 ครั้งดังนี้ 
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รูปท่ี: กล่องยืนยัน — ตรวจสอบข้อมูลแล้วกด OK 

1. กล่องแรก: ระบบขอให้ตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทกึอีกครั้ง → คลิก "OK" 

 
รูปท่ี: กล่องยืนยัน — บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กด OK เพื่อดำเนินการต่อ 

2. กล่องที่สอง: ระบบแจ้งว่า "บันทกึขอ้มูลเรียบรอ้ยแล้ว" → คลกิ "OK" เพือ่ดำเนินการต่อ 

 

3.5 การติดตามสถานะวิทยานิพนธ์ 

หลังส่งงานแล้ว นิสิตสามารถตรวจสอบสถานะได้ทีเ่มน ู"ติดตามสถานะนิสิต" 

 

 
รูปท่ี: หน้าติดตามสถานะวิทยานิพนธ์ แสดงสถานะการรับรองจากกรรมการแต่ละท่าน 

 

สถานะ ความหมาย 

รอรับรอง ส่งงานแล้ว อยู่ระหว่างรอกรรมการดำเนินการ 

Approved กรรมการท่านนั้นรับรองวิทยานิพนธ์แล้ว 

Disapproved กรรมการไม่รับรอง มีรายละเอียดในส่วนความเห็น 
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4. คู่มือสำหรับกรรมการภายในภาควิชา 

 

กรรมการภายในภาควชิาสามารถเข้าสู่ระบบโดยเลอืกสถานะ "คณะกรรมการภายในคณะ" และดำเนนิการตรวจสอบ ให้ความเห็น 
และรับรองวทิยานิพนธ์ของนิสติ 

 

4.1 การเข้าสู่ระบบในฐานะกรรมการภายใน 

1. ไปที่ www.undergradsthesis.ahs.nu.ac.th และคลิก "เข้าสูร่ะบบ" 

2. เลอืกสถานะ "คณะกรรมการภายในคณะ" 

3. กรอก Username และ Password แลว้กดเข้าสู่ระบบ 

 

4.2 การตรวจสอบและรับรองวิทยานิพนธ์ 

1. ระบบจะแสดงรายการวทิยานิพนธ์ทีร่อการตรวจสอบจากท่าน 

2. คลกิที่ชือ่วทิยานิพนธ์เพือ่เปิดดรูายละเอยีดและดาวน์โหลดไฟล์ 

3. อ่านและตรวจสอบเนือ้หาวทิยานิพนธอ์ย่างละเอยีด 

4. กลับมาทีร่ะบบ กรอกความเห็น และเลือกผลการพิจารณา 

5. คลกิยนืยนัเพือ่บันทึกผลการพจิารณา 

 

⚠️ ข้อควรระวัง: ความเห็นที่กรอกจะถกูส่งให้นิสิตได้รับทราบโดยตรง จึงควรระบุให้ชัดเจนและสร้างสรรค์ 
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5. คู่มือสำหรับกรรมการภายนอกภาควิชา 

 

กรรมการภายนอกภาควิชามีบทบาทสำคัญในการรับรองคุณภาพวทิยานิพนธ์ การใช้งานระบบคล้ายกับกรรมการภายใน 

 

5.1 การเข้าสู่ระบบในฐานะกรรมการภายนอก 

1. ไปที่ www.undergradsthesis.ahs.nu.ac.th และคลิก "เข้าสูร่ะบบ" 

2. เลอืกสถานะ "คณะกรรมการภายนอกคณะ" 

3. กรอก Username และ Password แลว้กดเข้าสู่ระบบ 

 

5.2 ขั้นตอนการตรวจสอบและรับรอง 

1. ระบบจะแสดงรายชื่อวิทยานิพนธท์ี่ได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบ 

2. คลกิเพื่อเปิดดูรายละเอยีดและดาวน์โหลดไฟล์ 

3. ตรวจสอบเนือ้หาอย่างละเอยีด 

4. กรอกความเห็นและเลือกผลการพจิารณา 

5. กดยนืยนัเพือ่บันทึกผลการพิจารณา 

 

ℹ️ หมายเหตุ: หากมีขอ้สงสัยเกี่ยวกับวทิยานิพนธ์ที่ได้รับมอบหมาย สามารถติดตอ่ประสานงานกับเจ้าหน้าที่คณะได้โดยตรง 
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6. การดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

 

ที่หน้าหลกัของเว็บไซต์ เลือ่นลงมาที่สว่น "คู่มือปฏิบัติ / แบบฟอรม์" จะพบรายการดังนี้ 

 

รายการ รายละเอียด 

คู่มือสำหรับนิสิต ไฟล์คู่มือการใช้งานสำหรับนิสิต 

คู่มือสำหรับกรรมการภายใน ไฟล์คู่มือสำหรับกรรมการภายในภาควิชา 

คู่มือสำหรับกรรมการภายนอก ไฟล์คู่มือสำหรับกรรมการภายนอกภาควิชา 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ดาวน์โหลดแบบฟอร์มต่างๆ ที่จำเป็น 

 

⚠️ ข้อควรระวัง: แบบฟอร์มอาจมกีารปรับปรุงเป็นระยะ ควรดาวน์โหลดแบบฟอรม์ใหม่ทกุครั้งก่อนใช้งาน 
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7. การลืมรหัสผ่าน 

 

1. ไปที่หน้าเข้าสูร่ะบบ และคลกิ "เข้าสู่ระบบ" 

2. คลกิลิงก์ "Forgot password?" ทีอ่ยู่ใตฟ้อร์ม 

3. กรอกขอ้มูลที่จำเป็นตามทีร่ะบบขอ 

4. ตรวจสอบอีเมลเพือ่รับลิงก์สำหรับตั้งรหัสผ่านใหม่ 

5. คลกิลิงก์ในอีเมลและตั้งรหัสผ่านใหม่ 

 

ℹ️ หมายเหตุ: หากไม่ไดร้ับอีเมลภายใน 10 นาที ให้ตรวจสอบในโฟลเดอร์ Spam หรือ Junk Mail 

⚠️ ข้อควรระวัง: หากยังไม่สามารถเข้าสูร่ะบบได้ กรณุาติดตอ่เจ้าหน้าที่คณะสหเวชศาสตร์โดยตรง 
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8. ปัญหาที่พบบ่อยและวิธีแก้ไข (FAQ) 

 

ปัญหา วิธีแก้ไข 

เข้าสู่ระบบไม่ได้ ตรวจสอบ Username/Password และสถานะที่เลือก ลองรีเซ็ตรหัสผ่าน 

อัปโหลดไฟล์ไม่ได้ ตรวจสอบขนาดไฟล์และรูปแบบ (PDF) ลองใช้เบราว์เซอร์อื่น 

หน้าเว็บโหลดช้า/ไม่แสดงผล ตรวจการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต กด F5 รีเฟรช หรือล้าง Cache 

ไม่พบวิทยานิพนธ์ที่ส่งไป รีเฟรชหน้าเว็บ หรือติดต่อเจ้าหน้าที่คณะ 

ระบบแจ้ง session หมดอายุ เข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง ระบบ logout อัตโนมัติเมื่อไม่มีการใช้งานนาน 

ต้องการแก้ไขข้อมูลหลังบันทึก ติดต่อแอดมินคณะสหเวชศาสตร์ เนื่องจากระบบไม่อนุญาตให้แก้ไขเอง 
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9. ข้อมูลติดต่อ 

 

ช่องทาง รายละเอียด 

หน่วยงาน คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

เว็บไซต์คณะ www.ahs.nu.ac.th 

เว็บไซต์ระบบ www.undergradsthesis.ahs.nu.ac.th 

สถานที่ตั้ง ต.ท่าโพธิ์ อ.เมือง จ.พิษณุโลก 65000 

 

ℹ️ หมายเหตุ: สามารถตดิต่อเจ้าหน้าทีค่ณะได้ในวันและเวลาทำการ (จันทร์–ศกุร ์08:30–16:30 น.) 
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